KONSTANCIN

-JEZIORNA
wiecej niz

uzdrowisko

Opublikowano: Konstancin-Jeziorna (www.konstancinjeziorna.pl)
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Michat Wisniewski - burmistrz gminy Konstancin-
Jeziorna
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tel. 22 484 23 10

)

e-mail: sekretariat konstancinjeziorna [dot] pl

(sekretariat[at]konstancinjeziorna[dot]pl)

Oficjalny profil burmistrza na Facebooku.

Burmistrz przyjmuje interesantéw w poniedziatki w godz. 13.00-16.00 (od
27 maja 2024 r.).

Zapisy interesantow:

o telefonicznie: 22 484 23 05,

&

e e-mailem: kancelaria konstancinjeziorna [dot] pl

(kancelarialat]konstancinjeziorna[dot]pl),
e 0sobiscie w Punkcie Obstugi Mieszkanca - stanowisko Kancelaria/Informacja.

Pytanie burmistrzowi mozna zadac¢ réwniez poprzez formularz: Zadaj
pytanie burmistrzowi.



https://www.facebook.com/profile.php?id=61559448659192
https://www.konstancinjeziorna.pl/page/zadaj-pytanie-burmistrzowi
https://www.konstancinjeziorna.pl/page/zadaj-pytanie-burmistrzowi

Burmistrz Michat Wisniewski, fot. A. Pietka

Zakres dziatania i kompetencji burmistrza, podlegte komorki
organizacyjne urzedu oraz nadzorowane jednostki

Do zakresu dziatania i kompetencji burmistrza nalezy w szczegdlnosci:

1. kierowanie biezgcymi sprawami gminy oraz reprezentowanie jej na

zewnatrz;

powotywanie i odwotywanie zastepcéw burmistrza;

3. sktadanie oswiadczen woli w imieniu gminy w zakresie zarzgdu mieniem i

udzielanie upowaznieh w tym zakresie;

prowadzenie gospodarki finansowej gminy;

wykonywanie budzetu gminy;

przygotowywanie projektdw uchwat rady;

wykonywanie uchwat rady;

wydawanie decyzji w sprawach indywidualnych z zakresu administracji

publicznej;

9. nadzorowanie realizacji zadan zleconych z zakresu administracji rzgdowej;

10. kierowanie dziatalnosScig urzedu;

11. nadzér nad podlegtymi komdrkami organizacyjnymi, zgodnie ze
schematem organizacyjnym;

12. dokonywanie okresowej oceny podlegtych pracownikéw;

13. upowaznianie pracownikéw urzedu do podejmowania czynnosci w imieniu
burmistrza;
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https://www.konstancinjeziorna.pl/sites/default/files/styles/watermark/public/2024-05/IMGP6943%20%282%29.jpg?itok=zUyDqiWW
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20.
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rozstrzyganie sporéw kompetencyjnych pomiedzy komdérkami
organizacyjnymi urzedu;

petnienie funkcji szefa obrony cywilnej gminy i nadzér nad wykonywaniem
zadah gminy zwigzanych z obronnoscig;

kierowanie Gminnym Zespotem Zarzadzania Kryzysowego;
koordynowanie akcji ratowniczych w przypadku klesk zywiotowych i
katastrof;

kierowanie dziataniami zwigzanymi z monitorowaniem, planowaniem,
reagowaniem i usuwaniem skutkdw zagrozen na terenie gminy;
opracowanie planu operacyjnego ochrony przed powodzig oraz ogtaszanie
i odwotywanie pogotowia i alarmu przeciwpowodziowego;

zapewnianie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli
zarzadczej;

zapewnianie skutecznej ochrony danych osobowych;

wykonywanie innych zadan zastrzezonych dla burmistrza w przepisach
prawa powszechnie obowigzujgcego.

Burmistrzowi bezposrednio podlegaja nastepujace komorki
organizacyjne:
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Wydziat Promocji i Wspétpracy Zagranicznej,

Wydziat Inwestycji i Drogownictwa,

Straz Miejska,

Urzad Stanu Cywilnego,

Referat Zamdwien Publicznych,

Buro Zarzadzania Kryzysowego,

Wieloosobowe stanowisko ds. kadr,

Petnomocnik Burmistrza ds. Ochrony Informacji Niejawnych,
Audytor wewnetrzny,

Inspektor Ochrony Danych Osobowych,

. Wieloosobowe stanowisko ds. transformacji energetycznej,
. Samodzielne stanowisko ds. nieruchomosci,
. Wieloosobowe stanowisko ds. obstugi sekretariatu.



Pod bezposrednim nadzorem burmistrza pozostaje:

1. Zaktad Gospodarki Komunalnej,
2. Samodzielny Publiczny Zespét Zaktadéw Opieki Zdrowotnej

Katarzyna Tusinska - pierwszy zastepca
burmistrza gminy Konstancin-Jeziorna

Sekretariat pok. nr 82 (1. pietro)
tel.: 22 484 23 10
@

e-mail: sekretariat konstancinjeziorna [dot] pl

(sekretariat@konstancinjeziorna.p)

Katarzyna Tusinska - 1. zastepca burmistrza, fot. A. Pietka

Zakres dziatania pierwszego zastepcy burmistrza, podlegte komérki organizacyjne
urzedu oraz nadzorowane jednostki


https://www.konstancinjeziorna.pl/sites/default/files/styles/watermark/public/2024-05/IMGP6939_edited-1_0.jpg?itok=xP127Nu2

Do zakresu dziatania pierwszego zastepcy burmistrza nalezy w
szczegolnosci:

1. sktadanie oswiadczen woli w imieniu gminy w zakresie udzielonych przez
burmistrza petnomocnictw;

2. reprezentowanie gminy w czasie uroczystosci i spotkan oficjalnych w
zakresie uzgodnionym z burmistrzem;

3. zastepowanie burmistrza w czasie jego nieobecnosci;

4. nadzorowanie zagadnieh ekonomiczno - gospodarczych gminy, w tym
gtébwnie dotyczgcych rozwoju gospodarczego;

5. sprawowanie bezposredniego nadzoru i kontroli funkcjonalnej nad
dziatalnoscig inwestycyjng i remontowg gminy, dziatalnoscig w zakresie
zamowieh publicznych i pozyskiwania

6. srodkéw zewnetrznych, tadu przestrzennego, gospodarki
nieruchomosciami, geodezji i gospodarki komunalnej, wspotpracy z
organizacjami pozarzgdowymi;

7. nadzdér nad przygotowaniem materiatéw sprawozdawczych z obszaréw
przypisanych zakresem dziatalnosci oraz sprawozdan z realizacji budzetu
w tym zakresie;

8. nadzér nad podlegajgcymi komdrkami organizacyjnymi, zgodnie ze
schematem organizacyjnym;

9. nadzér nad zapewnieniem bezpieczenstwa publicznego, porzadku i fadu
przestrzennego na terenie gminy w zakresie zadah realizowanych przez
podlegte komérki organizacyjne;

10. monitorowanie wykonania uchwat rady i zarzgdzen burmistrza w sprawach
objetych zakresem dziatania bezposrednio podlegtych komdrek
organizacyjnych urzedu;

11. wykonywanie zadah powierzonych przez burmistrza w zakresie
udzielonych upowaznieh.

Pierwszemu zastepcy burmistrza podlegaja bezposrednio:

1. Wydziat Gospodarki Komunalnej i Spraw Lokalowych,



2. Wydziat Rozwoju, Polityki Gospodarczej i Komunikacji Spotecznej,
3. Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami,
4. Wydziat Planowania Przestrzennego.

Pierwszy zastepca burmistrza sprawuje nadzoér nad Konstancinskim
Domem Kultury.

Agata Wilczek - drugi zastepca burmistrza gminy
Konstancin-Jeziorna

pok. nr 89 (1. pietro)
tel.: 22 484 23 10
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e-mail: sekretariat konstancinjeziorna [dot] pl

(sekretariat[at]konstancinjeziorna[dot]pl)

Agata Wilczek - 2. zastepca burmistrza, fot. A. Pietka

Zakres dziatania drugiego zastepcy burmistrza, podlegte komérki organizacyjne
urzedu oraz nadzorowane jednostki


https://www.konstancinjeziorna.pl/sites/default/files/styles/watermark/public/2024-10/burmistrz%20Wilczek.jpg?itok=e2NgW8-s

Do zakresu dziatania drugiego zastepcy burmistrza nalezy w
szczegolnosci:

1.

sktadanie oswiadczen woli w imieniu gminy w zakresie udzielonych przez
burmistrza petnomocnictw;

. reprezentowanie gminy w czasie uroczystosci i spotkan oficjalnych w

zakresie uzgodnionym z burmistrzem;

. zastepowanie burmistrza w czasie jego nieobecnosci i nieobecnosci

pierwszego zastepcy burmistrza;

nadzorowanie zagadnien ekonomiczno - gospodarczych gminy w zakresie
polityki spotecznej;

sprawowanie bezposredniego nadzoru i kontroli funkcjonalnej nad
dziatalnosScig gminy w zakresie edukacji, ochrony srodowiska, gospodarki
odpadami, kultury, sportu, pomocy spotecznej i zdrowia;

nadzér nad przygotowaniem materiatdw sprawozdawczych z dziatalnosci
spotecznej gminy oraz sprawozdan z realizacji budzetu w tym zakresie;

. nadzér nad podlegajacymi komdrkami organizacyjnymi, zgodnie ze

schematem organizacyjnym;

. monitorowanie wykonywania uchwat rady i zarzadzeh burmistrza w

sprawach objetych zakresem dziatania bezposrednio podlegtych komodrek
organizacyjnych urzedu;

. wykonywanie zadah powierzonych przez burmistrza w zakresie

udzielonych upowaznien.

Drugiemu zastepcy burmistrza podlegaja:

1.
2.
3.

Wydziat Spraw Spotecznych,
Wydziat Ochrony Srodowiska i Rolnictwa,
Referat Funduszy Zewnetrznych.

Drugi zastepca burmistrza nadzoruje:

1.

Osrodek Pomocy Spotecznej,
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. Biblioteke Publiczng,

3. Gminny Osrodek Sportu i Rekreacji,
4. Gminne szkoty podstawowe,

5. Gminne przedszkola oraz Ztobek.

Adres zrédtowy: https://www.konstancinjeziorna.pl/page/wladze-gminy-konstancin-
jeziorna



