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Władze gminy Konstancin-Jeziorna

Michał Wiśniewski – burmistrz gminy Konstancin-
Jeziorna

Sekretariat – pok. nr 82 (1. piętro)
tel. 22 484 23 10

e-mail: sekretariat konstancinjeziorna [dot] pl
(sekretariat[at]konstancinjeziorna[dot]pl)

Oficjalny profil burmistrza na Facebooku.

Burmistrz przyjmuje interesantów w poniedziałki w godz. 15.00–18.00.

Zapisy interesantów:

telefonicznie: 22 484 23 05,

e-mailem: kancelaria konstancinjeziorna [dot] pl
(kancelaria[at]konstancinjeziorna[dot]pl),
osobiście w Punkcie Obsługi Mieszkańca – stanowisko Kancelaria/Informacja.

Pytanie burmistrzowi można zadać również poprzez formularz: Zadaj
pytanie burmistrzowi. 

https://www.facebook.com/profile.php?id=61559448659192
https://www.konstancinjeziorna.pl/page/zadaj-pytanie-burmistrzowi
https://www.konstancinjeziorna.pl/page/zadaj-pytanie-burmistrzowi


 

Burmistrz Michał Wiśniewski, fot. A. Piętka

 Zakres działania i kompetencji burmistrza, podległe komórki
organizacyjne urzędu oraz nadzorowane jednostki

Do zakresu działania i kompetencji burmistrza należy w szczególności:

1. kierowanie bieżącymi sprawami gminy oraz reprezentowanie jej na
zewnątrz;

2. powoływanie i odwoływanie zastępców burmistrza;
3. składanie oświadczeń woli w imieniu gminy w zakresie zarządu mieniem i

udzielanie upoważnień w tym zakresie;
4. prowadzenie gospodarki finansowej gminy;
5. wykonywanie budżetu gminy;
6. przygotowywanie projektów uchwał rady;
7. wykonywanie uchwał rady;
8. wydawanie decyzji w sprawach indywidualnych z zakresu administracji

publicznej;
9. nadzorowanie realizacji zadań zleconych z zakresu administracji rządowej;

10. kierowanie działalnością urzędu;
11. nadzór nad podległymi komórkami organizacyjnymi, zgodnie ze

schematem organizacyjnym;
12. dokonywanie okresowej oceny podległych pracowników;
13. upoważnianie pracowników urzędu do podejmowania czynności w imieniu

burmistrza;
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14. rozstrzyganie sporów kompetencyjnych pomiędzy komórkami
organizacyjnymi urzędu;

15. pełnienie funkcji szefa obrony cywilnej gminy i nadzór nad wykonywaniem
zadań gminy związanych z obronnością;

16. kierowanie Gminnym Zespołem Zarządzania Kryzysowego;
17. koordynowanie akcji ratowniczych w przypadku klęsk żywiołowych i

katastrof;
18. kierowanie działaniami związanymi z monitorowaniem, planowaniem,

reagowaniem i usuwaniem skutków zagrożeń na terenie gminy;
19. opracowanie planu operacyjnego ochrony przed powodzią oraz ogłaszanie

i odwoływanie pogotowia i alarmu przeciwpowodziowego;
20. zapewnianie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli

zarządczej;
21. zapewnianie skutecznej ochrony danych osobowych;
22. wykonywanie innych zadań zastrzeżonych dla burmistrza w przepisach

prawa powszechnie obowiązującego.
 

Burmistrzowi bezpośrednio podlegają następujące komórki
organizacyjne:

1. Wydział Promocji i Współpracy Zagranicznej,
2. Wydział Inwestycji i Drogownictwa,
3. Straż Miejska,
4. Urząd Stanu Cywilnego,
5. Referat Zamówień Publicznych,
6. Buro Zarządzania Kryzysowego,
7. Wieloosobowe stanowisko ds. kadr,
8. Pełnomocnik Burmistrza ds. Ochrony Informacji Niejawnych,
9. Audytor wewnętrzny,

10. Inspektor Ochrony Danych Osobowych,
11. Wieloosobowe stanowisko ds. transformacji energetycznej,
12. Samodzielne stanowisko ds. nieruchomości,
13. Wieloosobowe stanowisko ds. obsługi sekretariatu.



Pod bezpośrednim nadzorem burmistrza pozostaje:

1. Zakład Gospodarki Komunalnej,
2. Samodzielny Publiczny Zespół Zakładów Opieki Zdrowotnej

 

Katarzyna Tusińska – pierwszy zastępca
burmistrza gminy Konstancin-Jeziorna

Sekretariat pok. nr 82 (1. piętro)
tel.: 22 484 23 10

e-mail: sekretariat konstancinjeziorna [dot] pl
(sekretariat[at]konstancinjeziorna[dot]pl)

 

 

Katarzyna Tusińska – 1. zastępca burmistrza, fot. A. Piętka

Zakres działania pierwszego zastępcy burmistrza, podległe komórki organizacyjne
urzędu oraz nadzorowane jednostki
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Do zakresu działania pierwszego zastępcy burmistrza należy w
szczególności:

1. składanie oświadczeń woli w imieniu gminy w zakresie udzielonych przez
burmistrza pełnomocnictw;

2. reprezentowanie gminy w czasie uroczystości i spotkań oficjalnych w
zakresie uzgodnionym z burmistrzem;

3. zastępowanie burmistrza w czasie jego nieobecności;
4. nadzorowanie zagadnień ekonomiczno – gospodarczych gminy, w tym

głównie dotyczących rozwoju gospodarczego;
5. sprawowanie bezpośredniego nadzoru i kontroli funkcjonalnej nad

działalnością inwestycyjną i remontową gminy, działalnością w zakresie
zamówień publicznych i pozyskiwania

6. środków zewnętrznych, ładu przestrzennego, gospodarki
nieruchomościami, geodezji i gospodarki komunalnej, współpracy z
organizacjami pozarządowymi;

7. nadzór nad przygotowaniem materiałów sprawozdawczych z obszarów
przypisanych zakresem działalności oraz sprawozdań z realizacji budżetu
w tym zakresie;

8. nadzór nad podlegającymi komórkami organizacyjnymi, zgodnie ze
schematem organizacyjnym;

9. nadzór nad zapewnieniem bezpieczeństwa publicznego, porządku i ładu
przestrzennego na terenie gminy w zakresie zadań realizowanych przez
podległe komórki organizacyjne;

10. monitorowanie wykonania uchwał rady i zarządzeń burmistrza w sprawach
objętych zakresem działania bezpośrednio podległych komórek
organizacyjnych urzędu;

11. wykonywanie zadań powierzonych przez burmistrza w zakresie
udzielonych upoważnień.

Pierwszemu zastępcy burmistrza podlegają bezpośrednio:

1. Wydział Gospodarki Komunalnej i Spraw Lokalowych,



2. Wydział Rozwoju, Polityki Gospodarczej i Komunikacji Społecznej,
3. Wydział Gospodarki Nieruchomościami,
4. Wydział Planowania Przestrzennego.

Pierwszy zastępca burmistrza sprawuje nadzór nad Konstancińskim
Domem Kultury.

 

Agata Wilczek – drugi zastępca burmistrza gminy
Konstancin-Jeziorna

pok. nr 89 (1. piętro)
tel.: 22 484 23 10

e-mail: sekretariat konstancinjeziorna [dot] pl
(sekretariat[at]konstancinjeziorna[dot]pl)

 

Agata Wilczek – 2. zastępca burmistrza, fot. A. Piętka

Zakres działania drugiego zastępcy burmistrza, podległe komórki organizacyjne
urzędu oraz nadzorowane jednostki
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Do zakresu działania drugiego zastępcy burmistrza należy w
szczególności:

1. składanie oświadczeń woli w imieniu gminy w zakresie udzielonych przez
burmistrza pełnomocnictw;

2. reprezentowanie gminy w czasie uroczystości i spotkań oficjalnych w
zakresie uzgodnionym z burmistrzem;

3. zastępowanie burmistrza w czasie jego nieobecności i nieobecności
pierwszego zastępcy burmistrza;

4. nadzorowanie zagadnień ekonomiczno – gospodarczych gminy w zakresie
polityki społecznej;

5. sprawowanie bezpośredniego nadzoru i kontroli funkcjonalnej nad
działalnością gminy w zakresie edukacji, ochrony środowiska, gospodarki
odpadami, kultury, sportu, pomocy społecznej i zdrowia;

6. nadzór nad przygotowaniem materiałów sprawozdawczych z działalności
społecznej gminy oraz sprawozdań z realizacji budżetu w tym zakresie;

7. nadzór nad podlegającymi komórkami organizacyjnymi, zgodnie ze
schematem organizacyjnym;

8. monitorowanie wykonywania uchwał rady i zarządzeń burmistrza w
sprawach objętych zakresem działania bezpośrednio podległych komórek
organizacyjnych urzędu;

9. wykonywanie zadań powierzonych przez burmistrza w zakresie
udzielonych upoważnień.

Drugiemu zastępcy burmistrza podlegają:

1. Wydział Spraw Społecznych,
2. Wydział Ochrony Środowiska i Rolnictwa,
3. Referat Funduszy Zewnętrznych.

 

Drugi zastępca burmistrza nadzoruje:

1. Ośrodek Pomocy Społecznej,



2. Bibliotekę Publiczną,
3. Gminny Ośrodek Sportu i Rekreacji,
4. Gminne szkoły podstawowe,
5. Gminne przedszkola oraz Żłobek.

 

Adres źródłowy: https://www.konstancinjeziorna.pl/page/wladze-gminy-konstancin-
jeziorna


