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Jest praca! Konstancińska Trójka szuka głównego
księgowego
2021-07-20

 

Szkoła Podstawowa nr 3 im. ks. Jana Twardowskiego w Konstancinie-
Jeziornie poszukuje głównego księgowego. Potrzebna jest osoba na cały
etat. Zainteresowani na złożenie dokumentów aplikacyjnych mają czas do 2
sierpnia br.

Katarzyna Hampel, dyrektorka Szkoły Podstawowej nr 3 im. ks. Jana Twardowskiego
w Konstancinie-Jeziornie, ogłosiła nabór na głównego księgowego. Poszukiwana jest
osoba na cały etat.

Wymagania
O zatrudnienie może ubiegać się osoba, która:

1. jest obywatelem polskim;
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2. ma pełną zdolność do czynności prawnych oraz korzysta z pełni praw
publicznych;

3. posiada kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywania pracy na
określonym stanowisku;

4. nie była skazana prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne przestępstwo
ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe;

5. cieszy się nieposzlakowaną opinią;
6. spełnia jeden z poniższych warunków:

a) ukończyła ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyższe
studia zawodowe, uzupełniające ekonomiczne studia magisterskie lub
ekonomiczne studia podyplomowe i posiada do najmniej 3-letnią praktykę w
księgowości,
b) ukończyła średnią, policealną lub pomaturalną szkołę ekonomiczną i posiada
co najmniej 6-letnią praktykę w księgowości,
c) jest wpisana do rejestru biegłych rewidentów na podstawie odrębnych
przepisów,
d) posiada certyfikat księgowy uprawniający do usługowego prowadzenia ksiąg
rachunkowych albo świadectwo kwalifikacyjne uprawniające do usługowego
prowadzenia ksiąg rachunkowych, wydane na podstawie odrębnych przepisów;

7. wykazuje się znajomością prawa oświatowego, kodeksu pracy, przepisów o
zamówieniach publicznych, ustawy o ochronie danych osobowych, ustawy o
finansach publicznych oraz znajomością podstawowych zagadnień z zakresu
kodeksu postępowania administracyjnego;

8. biegle obsługuje komputer (znajomość programów Microsoft Exel, Word,
korzystanie z sieci Internet, poczty elektronicznej);

9. wykazuje umiejętność pracy w zespole, sumienność i rzetelność,
dyspozycyjność, terminowość, dobra organizacja czasu pracy, umiejętność
pracy pod presją czasu, gotowość do stałego podnoszenia swoich kwalifikacji,

Termin składania dokumentów
Zainteresowani na złożenie dokumentów mają czas do 2 sierpnia br., do godz. 10.00.
Można je dostarczyć osobiście do sekretariatu Szkoły Podstawowej nr 3 (ul.
Bielawska 57) lub przesyłać pocztą w zamkniętej kopercie z dopiskiem: „Nabór na
stanowisko pracownicze – główny księgowy w Szkole Podstawowej nr 3 im. ks. Jana
Twardowskiego w Konstancinie-Jeziornie”. Wszystkie szczegółowe informacje



dotyczące wymagań i zakresu obowiązków oraz wykaz dokumentów, które należy
dołączyć aplikując na głównego księgowego w konstancińskiej Trójce, znajdują się
poniżej w załączniku.
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