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Samodzielne stanowiska

Audytor Wewnetrzny

Do zakresu dziatania Audytora Wewnetrznego nalezy wykonywanie
czynnosci zgodnych z przepisami dotyczacymi funkcjonowania audytu
wewnetrznego w jednostkach sektora finanséow publicznych, a w
szczegolnosci:

e niezalezne badanie systemdw zarzadzania i kontroli w urzedzie oraz
podlegtych jednostkach organizacyjnych, w wyniku ktérego burmistrz
uzyskuje obiektywna i niezalezng ocene adekwatnosci, efektywnosci i
skutecznosci tych systemow;

e czynnosci doradcze, w tym sktadanie wnioskdw, majace na celu
usprawnienie funkcjonowania jednostki;

e monitorowanie realizacji zaleceh poaudytowych i dokonywanie czynnosci
sprawdzajgcych;

e sporzgdzanie rocznego planu audytu na rok nastepny i przedstawianie
burmistrzowi z zachowaniem ustawowych terminéw;

e sporzadzanie i przedstawianie burmistrzowi z zachowaniem terminéw
ustawowych sprawozdania z wykonania audytu za rok poprzedni;

e prowadzenie dokumentacji audytowej;

e wspotpraca i koordynacja w zakresie kontroli zewnetrznej;

e udostepnianie dokumentacji audytowej zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.

Samodzielne Stanowisko ds. BHP



Do zakresu Samodzielnego Stanowiska ds. BHP naleza sprawy:

e przeprowadzanie kontroli warunkdéw pracy oraz przestrzegania przepisoéw i
zasad bezpieczenstwa i higieny pracy;

e biezagce informowanie pracodawcy o stwierdzonych zagrozeniach
zawodowych, wraz z wnioskami zmierzajagcymi do usuwania tych zagrozen;

e sporzgdzanie i przedstawianie pracodawcy, co najmniej raz w roku,
okresowych analiz stanu bezpieczenstwa i higieny pracy zawierajgcych
propozycje przedsiewziec technicznych i organizacyjnych majgcych na
celu zapobieganie zagrozeniom zycia i zdrowia pracownikéw oraz poprawe
warunkéw pracy;

e udziat w przekazywaniu do uzytkowania nowo budowanych lub
przebudowywanych obiektéw budowlanych albo ich czesci, w ktérych
przewiduje sie pomieszczenia pracy;

e przedstawianie pracodawcy wnioskéw dotyczgcych zachowania wymagan
ergonomii na stanowiskach pracy;

e udziat w opracowywaniu wewnetrznych zarzadzen, regulamindéw i instrukcji
0ogdélnych dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy oraz w ustalaniu
zadan osob kierujgcych pracownikami w zakresie bezpieczenstwa i higieny
pracy;

e udziat w ustalaniu okolicznosci i przyczyn wypadkdéw przy pracy oraz w
opracowywaniu wnioskéw wynikajgcych z badania przyczyn i okolicznosci
tych wypadkdéw oraz zachorowah na choroby zawodowe, a takze kontrola
realizacji tych wnioskéw,

e prowadzenie rejestréw, kompletowanie i przechowywanie dokumentéw
dotyczacych wypadkoéw przy pracy, stwierdzonych choréb zawodowych i
podejrzen o takie choroby, a takze przechowywanie wynikow badan i
pomiaréw czynnikéw szkodliwych dla zdrowia w srodowisku pracy;

e doradztwo w zakresie stosowania przepiséw oraz zasad bezpieczenstwa i
higieny pracy;

e udziat w dokonywaniu oceny ryzyka zawodowego, ktére wigze sie z
wykonywang praca;

e doradztwo w zakresie organizacji i metod pracy na stanowiskach pracy, na
ktérych wystepujg czynniki szkodliwe dla zdrowia lub warunki ucigzliwe,
oraz doboru najwtasciwszych srodkéw ochrony indywidualnej;



e WspOtpraca z wtasciwymi komadrkami organizacyjnymi lub osobami, w
szczegodlnosci w zakresie organizowania i zapewnienia odpowiedniego
poziomu szkolen w dziedzinie bezpieczehstwa i higieny;

e wspotdziatanie z lekarzem sprawujgcym profilaktyczng opieke zdrowotng
nad pracownikami, a w szczegdlnosci przy organizowaniu okresowych
badanh lekarskich pracownikéw;

e inicjowanie i rozwijanie na terenie zaktadu pracy réznych form
popularyzacji problematyki bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ergonomii;

e wspoétdziatanie ze spoteczng inspekcjg pracy oraz z zaktadowymi
organizacjami zwigzkowymi przy:

o podejmowaniu przez nie dziatah majgcych na celu przestrzeganie
przepiséw oraz zasad bezpieczenstwa i higieny pracy, w trybie i w
zakresie ustalonym w odrebnych przepisach,

o podejmowanych przez pracodawce przedsiewzieciach majgcych na
celu poprawe warunkdow pracy.
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