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Zakres działania pierwszego zastępcy burmistrza, podległe komórki organizacyjne
urzędu oraz nadzorowane jednostki

Do zakresu działania pierwszego zastępcy burmistrza należy w
szczególności:

1. składanie oświadczeń woli w imieniu gminy w zakresie udzielonych przez
burmistrza pełnomocnictw;

2. reprezentowanie gminy w czasie uroczystości i spotkań oficjalnych w
zakresie uzgodnionym z burmistrzem;

3. zastępowanie burmistrza w czasie jego nieobecności;
4. nadzorowanie zagadnień ekonomiczno – gospodarczych gminy, w tym

głównie dotyczących rozwoju gospodarczego;
5. sprawowanie bezpośredniego nadzoru i kontroli funkcjonalnej nad

działalnością inwestycyjną i remontową gminy, działalnością w zakresie
zamówień publicznych i pozyskiwania

6. środków zewnętrznych, ładu przestrzennego, gospodarki
nieruchomościami, geodezji i gospodarki komunalnej, współpracy z
organizacjami pozarządowymi;

7. nadzór nad przygotowaniem materiałów sprawozdawczych z obszarów
przypisanych zakresem działalności oraz sprawozdań z realizacji budżetu
w tym zakresie;

8. nadzór nad podlegającymi komórkami organizacyjnymi, zgodnie ze
schematem organizacyjnym;

9. nadzór nad zapewnieniem bezpieczeństwa publicznego, porządku i ładu
przestrzennego na terenie gminy w zakresie zadań realizowanych przez
podległe komórki organizacyjne;

10. monitorowanie wykonania uchwał rady i zarządzeń burmistrza w sprawach
objętych zakresem działania bezpośrednio podległych komórek
organizacyjnych urzędu;

11. wykonywanie zadań powierzonych przez burmistrza w zakresie
udzielonych upoważnień.



Pierwszemu zastępcy burmistrza podlegają bezpośrednio:

1. Wydział Gospodarki Komunalnej i Spraw Lokalowych,
2. Wydział Rozwoju, Polityki Gospodarczej i Komunikacji Społecznej,
3. Wydział Gospodarki Nieruchomościami,
4. Wydział Planowania Przestrzennego,
5. Wydział Utrzymania Dróg i Transportu Publicznego.

Pierwszy zastępca burmistrza sprawuje nadzór nad Konstancińskim
Domem Kultury.
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Zakres działania drugiego zastępcy burmistrza, podległe komórki organizacyjne
urzędu oraz nadzorowane jednostki

Do zakresu działania drugiego zastępcy burmistrza należy w
szczególności:

1. składanie oświadczeń woli w imieniu gminy w zakresie udzielonych przez
burmistrza pełnomocnictw;

2. reprezentowanie gminy w czasie uroczystości i spotkań oficjalnych w
zakresie uzgodnionym z burmistrzem;

3. zastępowanie burmistrza w czasie jego nieobecności i nieobecności
pierwszego zastępcy burmistrza;

4. nadzorowanie zagadnień ekonomiczno – gospodarczych gminy w zakresie
polityki społecznej;

5. sprawowanie bezpośredniego nadzoru i kontroli funkcjonalnej nad
działalnością gminy w zakresie edukacji, ochrony środowiska, gospodarki
odpadami, kultury, sportu, pomocy społecznej i zdrowia;

6. nadzór nad przygotowaniem materiałów sprawozdawczych z działalności
społecznej gminy oraz sprawozdań z realizacji budżetu w tym zakresie;

7. nadzór nad podlegającymi komórkami organizacyjnymi, zgodnie ze
schematem organizacyjnym;

8. monitorowanie wykonywania uchwał rady i zarządzeń burmistrza w
sprawach objętych zakresem działania bezpośrednio podległych komórek
organizacyjnych urzędu;

9. wykonywanie zadań powierzonych przez burmistrza w zakresie
udzielonych upoważnień.

Drugiemu zastępcy burmistrza podlegają:

1. Wydział Spraw Społecznych,
2. Wydział Ochrony Środowiska i Rolnictwa,
3. Referat Funduszy Zewnętrznych.

 



Drugi zastępca burmistrza nadzoruje:

1. Ośrodek Pomocy Społecznej,
2. Bibliotekę Publiczną,
3. Gminny Ośrodek Sportu i Rekreacji,
4. Gminne szkoły podstawowe,
5. Gminne przedszkola oraz żłobek.
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