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Obowigzek
@ informacyjny
w zwiagzku z przetwarzaniem

danych osobowych

Administratorem danych osobowych jest Burmistrz Gminy Konstancin-
Jeziorna (dalej: ,,Administrator”), z siedziba przy ul. Piaseczynskiej 77, 05-
520 Konstancin-Jeziorna. Administrator wykonuje swoje zadania przy
pomocy Urzedu Miasta i Gminy Konstancin-Jeziorna.

Z Administratorem mozna sie kontaktowac pisemnie, za pomoca poczty tradycyjne;j
]

i
p

na ww. adres lub drogg mailowa: urzad konstancinjeziorna [dot] pl.

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sie
(5

skontaktowac pod adresem e-mail: iod konstancinjeziorna [dot] pl lub
pisemnie na adres siedziby Administratora z dopiskiem ,,Inspektor Ochrony Danych”.
Z Inspektorem Ochrony Danych mozna sie kontaktowac¢ we wszystkich sprawach

dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z
przetwarzaniem danych.



Dane osobowe sg przetwarzane zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz.
UE L 119 z 4.05.2016, str. 1, z p6zn. zm.), dalej: ,RODO".

Przetwarzanie Panstwa danych osobowych odbywa sie w celu zatatwienia Pahstwa
spraw w Urzedzie Miasta i Gminy Konstancin-Jeziorna, w tym w celu wypetnienia
obowigzkéw prawnych cigzgcych na Administratorze, realizacji zadah wiasnych i
zleconych gminy, a takze w celu archiwizacji dokumentacji powstatej w toku
zatatwiania spraw.

Podstawg przetwarzania Panstwa danych osobowych sa:

e Art. 6 ust. 1 lit. a RODO - na potrzeby obstugi dziatan, na ktore Panstwo wyrazili
zgode na Portalu (przy kazdej zgodzie opisany jest cel przetwarzania w
momencie jej wyrazania. Zgode mozna cofng¢ w kazdym czasie, bez wptywu na
zgodnosc z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody
przed jej cofnieciem) - wytacznie w zakresie przetwarzania, ktére nie jest
wymagane przepisami prawa;

e Art. 6 ust. 1 lit. b RODO - na potrzeby realizacji umowy i obstugi procesoéw z nig
zwigzanych, jezeli sg Panstwo strong umowy, lub w celu podjecia dziatah na
Panstwa zadanie przed jej zawarciem;

e Art. 6 ust. 1 lit. c RODO - w celu wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na
Administratorze, wynikajgcego w szczegélnosci z ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzgdzie gminnym, ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks
postepowania administracyjnego, ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja
podatkowa, ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych
oraz przepisdw szczegdlnych regulujgcych sprawe, w ktorej Pahstwo wystepuja;

e Art. 6 ust. 1 lit. c RODO w zwigzku z art. 5 i 6 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 164, z
pdzn. zm.) oraz przepisami rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67, z pézZn. zm.) - w celu archiwizacji
(przechowywania) dokumentacji, w tym materiatéw archiwalnych wchodzgcych



do pahstwowego zasobu archiwalnego;

e Art. 6 ust. 1 lit. e RODO - na potrzeby realizacji zadania realizowanego w
interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej
Administratorowi, okreslonego w szczegdlnosci w ustawie z dnia 17 lutego 2005
r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne,
ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego,
ustawie z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsiebiorcéw, ustawie z dnia 12
stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych lub ustawie z dnia 29 sierpnia
1997 r. - Ordynacja podatkowa;

e Art. 9 ust. 2 lit. g RODO oraz art. 10 RODO - w zakresie szczegdélnych kategorii
danych osobowych oraz danych dotyczacych wyrokéw skazujgcych i naruszen
prawa, wytacznie wtedy, gdy obowigzek ich przetwarzania wynika z przepisu
prawa regulujgcego dang sprawe.

Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celu, w jakim
zostaty zebrane (zatatwienia sprawy), a nastepnie przechowywane przez okres
wynikajgcy z przepiséw o archiwizacji, tj. ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 164, z p6zn.
zm.) oraz rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w
sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji
W sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz.
67, z pézn. zm.). Okres przechowywania dokumentacji okresla kategoria archiwalna
przypisana danej klasie w jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organéw gminy i
urzeddéw obstugujgcych te organy.

Dane osobowe pozyskiwane sg co do zasady bezposrednio od Panstwa. W niektérych
przypadkach Administrator moze pozyskiwac¢ dane z innych zrédet, w szczegdlnosci z
rejestrow publicznych (np. rejestru PESEL, Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej, Krajowego Rejestru Sgdowego, ewidencji gruntéw i
budynkéw, ksigg wieczystych), od innych organéw administracji publicznej oraz od
innych stron i uczestnikOw postepowania - w zakresie niezbednym do zatatwienia
sprawy (w szczegdlnosci dane identyfikacyjne, adresowe oraz dane dotyczgce
nieruchomosci i prowadzonej dziatalnosci).

Administrator nie zamierza przekazywa¢ danych osobowych do pahstwa trzeciego
ani do organizacji miedzynarodowej.



Administrator bedzie przekazywat dane osobowe wytgcznie podmiotom
uprawnionym na podstawie przepiséw prawa (np. organom administracji publicznej,
sgdom, organom scigania, wfasciwemu archiwum panstwowemu, a takze stronom i
uczestnikom postepowania w ramach dostepu do akt sprawy) oraz podmiotom
przetwarzajacym dane w imieniu Administratora na podstawie uméw powierzenia
przetwarzania danych osobowych (np. dostawcom systemoéw teleinformatycznych, w
tym systemu elektronicznego zarzgdzania dokumentacjg, operatorom pocztowym i
dostawcom ustug doreczeh elektronicznych oraz podmiotom swiadczgcym ustugi
brakowania i niszczenia dokumentacji).

Dane moga by¢ rowniez udostepniane w trybie ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o
dostepie do informacji publicznej, z zachowaniem ograniczen wynikajacych z
ochrony prywatnosci osoby fizycznej, oraz publikowane w Biuletynie Informacji
Publicznej, jezeli obowigzek taki wynika z przepiséw prawa.

Podanie danych osobowych jest obowigzkowe, jezeli wynika z przepisdw prawa -
konsekwencjg ich niepodania moze by¢ brak mozliwosci zatatwienia sprawy,
pozostawienie podania bez rozpoznania lub prowadzenie postepowania z urzedu.
Podanie danych jest warunkiem zawarcia umowy, jezeli przetwarzanie odbywa sie w
zwigzku z umowa. W pozostatych przypadkach podanie danych jest dobrowolne, a
ich niepodanie uniemozliwia jedynie skorzystanie z ustugi, ktérej dotyczy zgoda.

Przystuguje Panstwu prawo - na zasadach i z ograniczeniami wynikajgcymi z RODO
oraz przepiséw szczegdlnych:

e zgdania dostepu do swoich danych osobowych (art. 15 RODO);

e zgdania od Administratora sprostowania swoich danych osobowych (art. 16
RODO);

e zgdania od Administratora usuniecia swoich danych osobowych (art. 17 RODO)
- prawo to nie przystuguje, jezeli przetwarzanie jest niezbedne do wywigzania
sie z obowigzku prawnego, wykonania zadania realizowanego w interesie
publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej albo do celéw
archiwalnych w interesie publicznym (art. 17 ust. 3 lit. b i d RODO), w tym w
okresie przechowywania wynikajgcym z JRWA;

e zgdania od Administratora ograniczenia przetwarzania swoich danych
osobowych (art. 18 RODO);



e wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych osobowych (art. 21
RODO) - wytgcznie w zakresie przetwarzania na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e
RODO;

e przeniesienia swoich danych osobowych (art. 20 RODO) - wytacznie w
odniesieniu do danych przetwarzanych w sposéb zautomatyzowany na
podstawie zgody lub umowy;

e cofniecia zgody w dowolnym momencie - w zakresie danych przetwarzanych na
podstawie zgody, bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania
dokonanego przed jej cofnieciem (art. 7 ust. 3 RODO);

e wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, jezeli uznajg Panstwo, ze przetwarzanie danych osobowych
narusza przepisy RODO.

W odniesieniu do danych przetwarzanych do celéw archiwalnych w interesie
publicznym prawa, o ktérych mowa w art. 15, 16, 18 i 21 RODO, mogg podlegac
ograniczeniom w zakresie przewidzianym w art. 89 ust. 3 RODO i przepisach
szczegblnych.

Administrator nie przewiduje zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym
profilowania.

Adres zrédtowy: https://www.konstancinjeziorna.pl/page/obowiazek-informacyjny-
w-zwiazku-z-przetwarzaniem-danych-osobowych



